
载体销账申请表 

申请人  工号  

载体编号  

事由 □载体销毁           □载体归档         □载体外发 

载体外发填写 

外发单位  

数量              

学院清点

载体（载

体学院留

存待销） 

（载体销毁填写，外发或归档直接在先装院办理备案） 

 

载体编号： 

 

载体名称及数量：                       

 

 

 

 

 

 

清点接收人（保密员）：               

年     月     日 

先 

装 

院 

备 

案 

闭 

环 

  

载体编号是否正确; □是           □否 

载体数量是否正确; □是           □否 

回执单是否回收：  □是           □否 

 

 

审核人： 

年     月     日                               

注：本表一式三份，先装院留存一份，返回学院留存一份，申请人留存一份。 



载体外发回执单（返回先装院）

载体编号：

本单位人员： 工号：

接收单位：

接收人员： 联系方式：

接收日期：

载体外发回执单（对方单位留）

载体编号：

本单位人员： 工号：

接收单位：

接收人员： 联系方式：

接收日期：


	载体销账申请
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