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	经办人
	
	团队负责人
	

	序号
	文件名称
	用印份数
（含页数）
	内容摘要
	发往单位
	备注

	1
	（必填）
	X份，XX页
	研究XXX，周期XX，金额XX
	（必填）
	第X页盖公章，骑缝章

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	用印事由
	[bookmark: _GoBack]用于合同签订等等

	拟用印鉴
	☐公章             ☐合同章              ☐法人章              ☐财务专用章              ☐其它_______

	团队负责人签字
	   年    月    日

	主管部门
负责人签字
	   年    月    日

	分管领导
签字
	   年    月    日

	备注
	


印章使用申请表
                                             申请时间：    年    月    日
备注：所有相关文件均需作为附件备存，盖章后，需打包扫描成一个PDF至综合事务部留存。
