[image: image29.jpg]Wisedu =ssan




[image: image28.jpg]Wisedu =ssan





东南大学数字化校园

专利管理信息系统

用户使用手册

	编制人员：
	许俊韡

	编制部门：
	金智教育

	模版文件版本：
	V1.3.1

	适用项目范围：
	URP项目


文件修改记录表
	序
	修改人
	修改内容
	批准人
	生效日期
	版本号

	1
	许俊韡
	代理公司字典表模块
	
	
	

	2
	许俊韡
	专利立项登记模块
	
	
	

	3
	许俊韡
	专利信息查询模块
	
	
	

	4
	许俊韡
	专利信息维护模块
	
	
	


文件审批表
	单位名称
	负责人签字（可多人）
	签字日期

	金智教育
	
	

	东南大学
	
	

	东南大学网络中心
	
	


1 系统登录
第一步:进入登录界面
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第二步：选择‘科技’系统

[image: image2.png]I} smie

G a3

EHXE

R S TR T AP S R BT LR T fEsiEA
GRS CRANERSES” RESRARDHRES
GRS SRR T MR S AR L RS R B SR T (08

20N
20/
20/

RBA [RARREIRE) AT R TRETRR 0401 10:14
R BAE BAEA AR S P R RS isa 0401 10:08
B

HAER

[ aBt 79 & bt ©) BEPIE: 0 & FNE

B It To HNEIEE 0 & FoEE:

©) EHIRE: 6 & FENEE
A1) 42(E2)  43(AZ)  4/4( 4/SUBE)  4f6URR)  4/70BR)
(R

@ BHEG R = FEAFRFHLE

RN

FRETGE 5B 78 ER HFT R

ARSI P —RE BB K TR
RIS MERH AROE B B

e e

ERBSIY AF i A EE AT BE
T W3 WR AT 9wl BEal
W ERe G BT A ALH
P ERRENGUE) SaTRA)
S FE FREGUER) AN R ER
ST

DAHX
PAEW iTF A AR 4T AARE THER
RMBA H72 #H128 FTH #HE SIERE
ER R FF B TR SEEE
HEHE FEHE BeFE LTRSS

& T R
- HAETAE
- BEnE

¥z ®E





第三步：选择相应的角色（专利登记人员【科研人员】和审核人员【知识产权管理员】）
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2 专利的申请
	科研人员身份新建提交，知识产权管理员和科研人员进行交叉提交最后进入信息维护模块

	专利立项登记

	
	第一步: 点击【专利登记】菜单进入【专利立项登记】模块，如图:
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	第二步: 新建专利信息条件，点击【新建】按钮，图中有星号为必填项，但不影响保存。
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	第三步，点击【保存按钮】按钮，弹出【保存成功】提示栏点击【确定】将显示【提交】按钮，必填项填完才能进行提交，否则不能提交。会提示哪个必填字段不能为空。
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	第四步：点击【提交】按钮，提示提交成功，回到主页面数据显示。并且不可修改待知识产权管理员进行下一步提交。
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	第五步:切换身份成【知识产权管理员】点击【专利登记】进入【专利立项登记】模块。点击刚才提交的那条数据。可以修改该条数据的信息，同理提交。点击该条记录不可修改，待科研人员下步提交。
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	第六步：切换身份至【科研人员】点击该条记录输入必填信息提交，然后切换成【识产产权管理员】进行最后一次输入必填信息提交申请就完成了，在此【科研人员】和【知识产权管理员】都不能修改这条记录
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3 专利信息的维护
	在申请模块中最后一次提交成功后的信息会在此模块中出现并且可以修改当中的任何信息,并且可以进行缴费操作。该模块只有知识产权管理员有权限进入。

	专利信息维护

	
	第一步: 点击【专利登记】菜单进入【专利信息维护】模块
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	第二步: 修改专利信息，选择一条数据点击可以修改这条数据的所有信息进行保存。
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	第三步，勾选一条或者多条数据点击【交费】按钮。弹出专利缴费信息对话框输入费用和代理公司，缴费日期和操作人默认为当期操作人和当前日期。点击缴费则保存成功
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4 专利信息的查询

	在申请模块中最后一次提交成功后的信息会在此模块中出现。只能查看不能修改。科研人员和知识产权管理员都有查看该模块的权限

	专利信息查询

	
	第一步: 点击【专利登记】菜单进入【专利信息查看】模块
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	第二步: 点击该条信息可以查看详细信息。搜索栏中输入各种条件可以查询出符合条件的信息。
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	第三步：点击【交费提醒查询】可以查询出授权日之后第四个申请日之前三个月需要进行交费的专利信息
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	5 代理公司字典表

该模块可以设置在专利申请模块中代理公司的信息，只有知识产权管理人有权限。

	代理公司字典表

	
	第一步: 点击【专利登记】菜单进入【代理公司】。
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	第二步: 点击选择某条记录的代码可以修改里面的信息和是否使用。
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	第三步：点击【新建】按钮输入一条代理公司的信息，点击保存就新建了一条代理公司的信息
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6 统计报表
6.1 专利申请预算统计报表
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6.2 实用新型发明专利统计报表
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6.3 专利授权统计报表
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6.4 发明专利统计报表
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7 联系我们

   电话：52090048     6875 5309

   邮件：109000473@seu.edu.cn  dscai@wisedu.com 
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