评聘工作日程安排：

3月8日——3月15日

1、申请设立重大科技项目岗

重大科技项目岗负责人提交重大科技项目设岗申请书，说明申请设岗项目名称、项目来源、申请上岗人员姓名、上岗岗位、承担项目情况，同时附项目合同、课题登记表、经费到款证明等材料，经院、系批准，报送科技处。经科技处、人事处审核符合设岗条件后，申请上岗人员方可提出上岗申请。

2、申请重大科技项目岗岗位转正

重大科技项目岗负责人提交岗位转正申请书，说明申请岗位转正项目名称、说明项目完成情况、申请岗位转正人员姓名、转正岗位，同时附项目验收报告、上岗批文等材料，经院、系批准，报送科技处。

3月15日——3月22日

1、申请上岗人员将“重大科技项目岗专业技术职务上岗申请表”以及有关证明材料经所在院、系对申请人思想、业务素质和工作实绩等进行考核、各职能部门审核后，报送科技处审核。

2、申请转正人员将“重大科技项目岗专业技术职务转正申请表”以及有关证明材料经所在院、系对申请人思想、业务素质和工作实绩等进行考核、各职能部门审核后，报送科技处审核。
3月22日——3月26日

科技审核申请上岗、转正材料。

3月27日——4月10日

召开学校重大科技项目岗职务评审委员会评审工作会议。

具体时间另行通知。请申请人做好述职准备。

4月12日

评审结果上报学校高评委评审。

五、申请重大科技项目岗专业技术职务上岗、转正人员评审费按学校标准由申请人在交送申请表同时交科技处。

六、附件材料请从科技处网页下载专区综合信息文件内下载。
                            二〇一一年三月一日

