
2018 年国家自然科学基金结题财务决算流程： 
 

 

 

 

1.项目老师 

•科研系统查看决算展现。 

•按决算展现填写决算表，注意结余不能为负数。如为负数，请联系科研院进
行预算调整。 

•将结余数不为负数的决算表交至院系科研秘书。 

2.科研秘书 

•将和决算展现数据一致及自行调整数据的两类表分开放置。 

•审核结余数是否有负数。 

•将学院所有决算表分两类交至财务处专项科 

3.财务处 

•两个工作日内审核并反馈结果，无问题的报告加盖“已审核”蓝色印章。 

•需要修改的报告出具明细修改意见和修订的数据。 

4.科研秘书 

•已审核无误的报告反馈老师，并交至科研院。 

•需要修改的报告通知老师按修改意见修改。老师修改后重复步骤2、3 

5.项目老师 

•收到无误的反馈结果后，提交报告至科研院。 

•收到修改意见后，按审核意见修改，重复步骤1、2 

6.科研院 

•在步骤1时，按要求办理预算调整手续 

•收到加盖“已审核”的报告，按基金委系统流程操作，全部提交后，统一至
财务处加盖财务公章。 


