
一、国家自然科学基金项目办理流程

（一）课题申报及立项

 SHAPE \* MERGEFORMAT 


 （二）课题审核并办理入款

      SHAPE \* MERGEFORMAT 



（三）课题经费使用及过程管理

1、外协、外拨合同办理

   按照要求签订外协、外拨合同，明确甲乙双方权利义务，甲乙双方签章，其中有学院签章的留科研院存档。

2、经费使用审批

  经费使用需严格按照预算，签订合同，甲乙双方签章，其中有学院签章的留科研院存档。

3、年度进展报告

 SHAPE \* MERGEFORMAT 



（四）项目结题与经费结题结算

1、项目结题

 SHAPE \* MERGEFORMAT 



二、博士点基金办理流程

（一）课题申报及立项

  SHAPE \* MERGEFORMAT 



（二）课题审核并办理入款

      SHAPE \* MERGEFORMAT 



（三）课题经费使用

1、外协、外拨合同办理

   按照要求签订外协、外拨合同，明确甲乙双方权利义务，甲乙双方签章，其中有学院签章的留科研院存档。

2、经费使用审批

  经费使用需严格按照预算，签订合同，甲乙双方签章，其中有学院签章的留科研院存档。

（四）课题验收与经费结题结算

1、课题验收

 SHAPE \* MERGEFORMAT 



申报江苏省科技厅项目办理流程

（一）课题申报及立项

 SHAPE \* MERGEFORMAT 


 

（二）课题审核并办理入款

      SHAPE \* MERGEFORMAT 



（三）课题中期检查

 SHAPE \* MERGEFORMAT 



（四）课题验收与经费结题结算

 SHAPE \* MERGEFORMAT 




申报其他厅（教育厅、环保厅、建设厅、卫生厅）等项目办理流程

（一）课题申报及立项

 SHAPE \* MERGEFORMAT 


 

（二）课题审核并办理入款

    与科技厅入款相同

（三）课题中期检查

     按各厅要求办理

（四）课题验结题

     按各厅要求办理

获取项目申报指南，发放至各院系





申请者从国家自然基金网上下载申请软件，按要求撰写基金项目申请书








申请书电子版、纸质版提交到学院，学院组织预审


，学院组织





基金委评审通过，科研院转发立项通知





项目负责人网上提交计划书，学院提交纸质计划书，科研院审核





科研院汇总加盖校印，统一上报基金委





学院将电子版提交到科研院





申请人上基金委网站下载并填写项目计划书








科研院进行形式审查，并返回学院修改





学院将上交版本电子版、纸质申请书提交科研院，科研院汇总报送基金委





获取渠道：国家基金委网站（� HYPERLINK "http://www.nsfc.gov.cn" �www.nsfc.gov.cn�），科研院首页通知，或院系科研秘书





国家基金委网站（� HYPERLINK "http://www.nsfc.gov.cn" �www.nsfc.gov.cn�），





办理部门：科研院项目办（老图106）


电话：025-83790575








基金委通过评审，科研院转发立项通知





办理部门：科研院项目办（老图106）


电话：025-83790575








办理部门：科研院项目办（老图106）


电话：025-83790575








国家基金委网站（� HYPERLINK "http://www.nsfc.gov.cn" �www.nsfc.gov.cn�），





负责人登录科研管理系统填写立项申请，附件上传申请书、立项通知书、计划书电子档





学校科研管理系统http://my.seu.edu.cn/ 





审核部门：科研院项目管理科（老图113）电话：025-83791320





N





院系审核





科研院审核





院系审核：各院系秘书





办理部门：科研院项目管理科（老图113）电话：025-83791320





Y





N





Y





科研院管理中心


办理入款





负责人填写进展报告并网上提交





审核





进展报告依托单位意见签章，网上提交





国家基金委网站：� HYPERLINK "http://www.nsfc.gov.cn" �www.nsfc.gov.cn�





审核部门：科研院项目办（老图106）


电话：025-83790575





办理部门：科研院项目办（老图106）


电话：025-83790575





Y





进展报告纸质版加盖校印，统一报基金委





N





结题通知发放各院系





负责人下载结题报告，并按要求填写





负责人网上提交结题报告





审核





科研院为结题报告加盖校印，统一报基金委





办理部门：科研院项目办（老图106）


电话：025-83790575





Y





国家基金委网站：� HYPERLINK "http://www.nsfc.gov.cn" �www.nsfc.gov.cn�





审核部门：科研院项目办（老图106）


电话：025-83790575





N





教育部发布申请通知





申请通知（限额）发放各院系








申请者从教育部科技发展中心下载并填写申请





学院根据限项要求将电子版纸质版提交到科研院








教育部评审通过，科研院转发立项通知





申请书电子版、纸质版提交到学院，学院组织评审，择优上报





科研院汇总加盖校印，统一上报教育部





获取渠道：教育部科技发展中心网站（http://www.cutech.edu.cn），科研院首页通知，或院系科研秘书








教育部科技发展中心:� HYPERLINK "http://www.cutech.edu.cn" �http://www.cutech.edu.cn�





办理部门：科研院项目办（老图106）


电话：025-83790575





负责人登录科研管理系统填写立项申请，附件上传申请书、立项通知书、计划书电子档





学校科研管理系统http://my.seu.edu.cn/





审核部门：科研院项目管理科（老图113）电话：025-83791320





N





院系审核





科研院审核





院系审核：各院系秘书





办理部门：科研院项目管理科（老图113）电话：025-83791320





Y





N





Y





科研院管理中心


办理入款





结题通知发放各院系








下载项目结题报告并填写





网上提交项目结题报告





审核





项目结题报告加盖校印，上报教育部





教育部科技发展中心：� HYPERLINK "http://www.cutech.edu.cn" �http://www.cutech.edu.cn�





审核部门：科研院项目办（老图106）


电话：025-83790575





办理部门：科研院项目办（老图106）


电话：025-83790575





Y





N





学校科研院从科技厅获取项目申报指南在科研院网页转发





科研院将申报指标（限额）发放各院系





科研院审核通过后，申报人员打印纸质材料送科研院，科研院负责签字盖章后上报





科技厅评审通过后，由科研院通知院系及申报人员网上签定合同书，并打印纸质材料送科研院





课题申报人员上科技厅网站填写课题申报书








科技厅评审





各院系通过评选择优申报





科研院负责将纸质材料签字、盖章送科技厅签章，项目下达。





科研院给各位申报人员激活科技厅的申报帐号





获取渠道：科研院首页通知或科技厅网站www.jsnsf.gov.cn/index.aspx





办理部门：科研院项目办（老图106）电话：025-83790576








科研院管理中心


办理入款





负责人登录科研管理系统填写立项申请，附件上传立项通知书、合同书该有红章的PDF文档。





学校科研管理系统http://my.seu.edu.cn/





审核部门：科研院项目管理科（老图113）电话：025-83791320





N





院系审核





科研院审核





院系审核：各院系秘书





办理部门：科研院项目管理科（老图113）电话：025-83791320





Y





N





Y





科研院获得中期检查信息，通知课题负责人上科技厅网站填写中期报告





网络地址：www.jsnsf.gov.cn/index.aspx





审核部门：科研院项目办（老图106）





科研院审核





科技厅审核





科研院获取验收信息通知项目负责人





项目负责人按要求填写项目经费决算表





项目负责人在科技厅网上填写验收申请报告提交打印纸质材料





所有材料由科技厅社发处和计划处审核





经科技厅审核通过召开项目负责人召开验收会





获取渠道：校科研院经学院科研秘书通知





项目经费：30万以下学校财务处审核并加盖财务章


30-40万学校财务章和审计处审核并加盖章


100万学校送科技厅审计处审核并出具审计报告





网络地址：www.jsnsf.gov.cn/index.aspx





审核部门：上级管理部门





办理部门：科研院项目办（老图106）





项目验收会通过后，项目负责人到科技厅网站填写验收证书





科研院审核通过，并将纸质材料签字盖章后报送科技厅审核





项目负责人装订所有材料送科研院，由科研院将全部材料报送科技厅。





科技厅审核通过发放验收证书。





科研院从各厅获取项目申报指南在科研院网页转发





科研院将通知发放相关院系





通过后签定合同书





科研院按各厅要求审核，签字盖章报各厅





各厅审核





项目负责人按各厅要求编写申请书并送纸质材料到科研院





下达经费





获取渠道：科研院首页通知





办理部门：科研院项目办（老图106）









